Zarzadzenie nr GKG.GPK.0200.3.2026
Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
z dnia 15 stycznia 2026 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu korzystania z ustugi sieciowej iWniosek, dostepnej pod adresem:

https://ikonto.podgik.poznan.pl

Na podstawie & 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej z siedzibg w Poznaniu wprowadzam:

§1.

§2.
§3.
§4.

§5.
§6.

§7.

Regulamin korzystania z ustugi sieciowej iWniosek, dostepnej pod adresem: https://ikonto.podgik.poznan.pl

ROZDZIAL 1
Ustalenia poczatkowe

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1. PODGIK - Powiatowy Oérodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, ul. Franowo 26, 61-302 Poznan,
podmiot udostepniajgcy ustuge iWniosek,
2. e-ustuga iWniosek — ustuga sieciowa dostepna pod adresem https://ikonto.podgik.poznan.pl/, ktdra umozliwia:
a. Zlozenie wniosku o udostepnienie materiatéw PZGIK tj. mapy zasadniczej i mapy ewidencji gruntéw i budynkéw

— szczegoly zostaty wskazane w rozdziale 4.
b. Ztozenie wniosku o wydanie wypisu z rejestru gruntow lub wyrysu z mapy ewidencyjnej — szczegOly zostaty
wskazane w rozdziale 5.

3. Uzytkownik — osoba fizyczna lub prawna, ktéra uzyskata dostgp do e-ustugi iWniosek w procesie rejestracji na
zasadach okreélonych w Regulaminie.

4. Whnioskodawca — uzytkownik, ktéry skiada wniosek poprzez e-ustugg iWniosek.

5. Ustawa — ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

6. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

7. Starosta Poznahski — organ prowadzacy dla obszaru powiatu poznariskiego Powiatowy 7asGb Geodezyjny
i Kartograficzny (PZGiK) w tym ewidencje gruntow i budynkéw o ktérych mowa w art. 7d ustawy.

Administrator danych osobowych w rozumieniu RODO i ustawy o ochronie danych osobowych,

8. Ewidencja gruntéw i budynkéw - system informacyjny zapewniajacy gromadzenie, aktualizacie
oraz udostepnianie, w sposéb jednolity dia kraju, informacji o gruntach, budynkach i lokalach, ich wiascicielach
oraz o innych podmiotach wtadajacych lub gospodarujgcych tymi gruntami, budynkami lub lokalami.

9. Regulamin - niniejszy Regulamin, ktory okresla zasady korzystania z e-ustugi iWniosek.

ROZDZIAL 2
Postanowienia ogélne

Dostep do e-ustugi iWniosek jest mozliwy po zatozeniu konta, o ktérym mowa w rozdziale 3 Regulaminu.

Dziatanie e-ustugi iWniosek zapewnia PODGIK.

System informatyczny Uzytkownika musi spetnia¢ nastepujace, minimaine wymagania techniczne:

1. Posiadaé dostep do sieci Internet.

2. Posiada¢ przegladarke internetowa: Microsoft Edge ver. 109 lub nowsza, Mozilla Firefox w wersji 50.x lub nowsza,
Google Chrome ver. 60.x lub howszg.

Swiadczenie e-ustugi iWniosek nastgpuje za posrednictwem sieci Internet i przegladarki internetowej.

Kazdorazowy dostep do e-ustugi iWniosek uwarunkowany jest podaniem wiasciwych danych do logowania o ktérych

mowa w § 9.

PODGIK nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne przerwy w dziataniu e-ustugi iWniosek powstate na skutek awarii

lub innych dziatar niezaleznych od PODGIK, lub powstate w zwigzku z pracami techniczno-serwisowymi, w szczegdlnosci



majacymi na celu aktualizacje, modernizacje Iub usuniecie wad i usterek w dziataniu e-ustugi. PODGIK nie ponosi

odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku braku ciggtosci dziatania e-ustugi iWniosek.
§ 8. PODGIK ma prawo do dokonania zmiany Regulaminu w kazdym czasie.

1.

O zmianach w Regulaminie PODGIK informuje Uzytkownika poprzez umieszczenie komunikatu na stronie
internetowej: https://podgik.poznan.pl

Regulamin dostepny jest takze po zalogowaniu sie do e-ustugi iWniosek, w zaktadce ,,Pomoc” .

Zalogowanie sie do e-usfugi iWniosek po zmianie Regulaminu i umieszczeniu o tym komunikatu jest réwnoznaczne
z akceptacjg zmian w Regulaminie.

ROZDZIAL 3
Ustanowienie dostepu do e-ustugi i.Wniosek

§ 9. Dostep do e-ustugi iWniosek jest ustanawiany na skutek samodzielnego utworzenia konta pod adresem
https://ikonto.podgik.poznan.pl/ korzystajgc z okna rejestracji, poprzez wskazanie danych wymaganych do rejestracji
lub uwierzytelnienie danych za pomoca serwisu login.gov.pl.

§ 10. Od momentu utworzenia danych dostepowych, o ktérych mowa w § 9, odpowiedzialno$¢ za te dane ponosi

Uzytkownik.

§11. Kazda zmiana danych Uzytkownika wymaga pisemnego zawiadomienia PODGiK. Pismo utrwalone w postaci
elektronicznej, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym
nalezy kierowaé na adres doreczenn elektronicznych: AE:PL-71485-61861-IFWGE-28 lub utrwalone w postaci
papierowej, opatrzone podpisem wiasnorecznym na adres siedziby PODGIK.

§ 12. Uzytkownik moze w dowolnej chwili zrezygnowac z dostepu do dedykowanej e-ustugi, sktadajgc do PODGIK pisemne
zawiadomienie o rezygnacji z dostepu. W takim przypadku konto Uzytkownika zostanie dezaktywowane, co jest
réwnoznaczne z utratg dostepu do danych zgromadzonych w e-ustudze i.Wniosek, dotyczacych realizacji sktadanych

whnioskow. Zastosowanie maja tu zapisy § 11.

ROZDZIAL 4

Zasady korzystania z e-ustugi iWniosek w zakresie ztoZenia wniosku o udostepnienie materiatow powiatowego zasobu

geodezyjnego i kartograficznego tj. mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntéw i budynkdw.

§ 13. W ramach funkcjonalnosci e-ustugi iWniosek Uzytkownik moze:

1.

§ 14,

Ztozyé wniosek o udostepnienie materialdéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego tj. mapy
zasadniczej lub mapy ewidencji gruntdw i budynkdw — wniosek jest zgodny z formularzami P i P1, ktére stanowig
zatgcznik do Rozporzadzenia z dnia 28 lipca 2020 r. Ministra Rozwoju w sprawie wzordw wnioskéw o udostepnienie
materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze
sposobu wydawania licencji.

Pobra¢ Dokument Obliczenia Optaty wystawiony zgodnie z art. 40e ust. 1i 2 Ustawy

Whnies¢ optate wskazang w Dokumencie Obliczenia Optaty o ktérej mowa w art. 40a ust. 1 ustawy za pomocy
systemu ustugi PayU, $wiadczonej przez PayU S.A. z siedzibg w Poznaniu, 60-166 Poznan przy ul. Grunwaldzkiej 182.
Kazdorazowe dokonanie ptatnosci za pomocy ustugi PayU wymaga akceptacji Regulaminu Ustugi PayU w trakcie
procesu dokonywania pfatnosci. Z Regulaminem Ustugi PayU moina zapozna¢ sie na stronie
https://poland.payu.com/dokumenty-prawne-do-pobrania/. Blizsze informacje dotyczace przetwarzania i ochrony
danych osobowych przez PayU S.A. znajduja sie na stronie https://poland.payu.com/nota-o-prywatnosci-payu/.
Pobraé zaméwione materiaty pod warunkiem wyboru sposéb udostepnienia materiatow: , ustuga sieciowa”.
Pobraé licencje wystawiong zgodnie z art. 40c Ustawy, jesli zostat spetniony warunek z pkt. 4.

W przypadku wyboru mapy w postaci wektorowe] lub rastrowej — mozliwy sposéb odbioru to:
a. Ustuga sieciowa — wniosek realizowany jest automatycznie. Wnioskodawca po optaceniu DOO moze
automatycznie pobraé mape wedtug wskazanego zasiegu oraz licencje.
b. Wysytka na wskazany adres e-mail — po dokonaniu optaty wynikajgcej z DOO zgodnie ze sposobem
wskazanym w § 13 ust. 3 regulaminu, mapa udostepniana jest na wskazany e-mail automatycznie.
W przypadku wybrania sposcbu udostepnienia materiatu jako ,wysytka na wskazany adres e-mail” oraz wykonania



§ 15.

§ 16.

§17.

§18.

§19.

§ 20.

§21.

§22.

§23.

optaty przelewem bankowym — udostepnienie zaméwionego materiatu odbywa sig przez pracownika PODGIK
w dni robocze w godzinach urzedowania.
3. W przypadku wyboru mapy w postaci drukowanej — mozliwy sposob odbioru to: odbiér osobisty w siedzibie
PODGIK lub wysytka na adres Wnioskodawcy za posrednictwem operatora pocztowego.
W przypadku, kiedy optata wskazana w Dokumencie Obliczenia Optaty nie zostanie wniesiona w terminie 3 miesigcy
od daty wystawienia Dokumentu Obliczenia Optfaty, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.
Uzytkownik ma dostep do ztozonych wnioskdw i danych zwigzanych z realizacja tych wnioskéw do 3 lat wstecz, zgodnie
z okresem przechowywania okreslonym w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

ROZDZIAL 5
Zasady korzystania z e-ustugi iWniosek w zakresie ztozenia wniosku o wydanie wypiséw lub wyrysu z ewidencji
gruntéw i budynkow.

W ramach funkcjonalnosci e-ustugi iWniosek Uzytkownik moze:
1. Ziozy¢ wniosek o wydanie wypiséw lub wyrysu z ewidencji gruntéw i budynkéw — wniosek jest zgodny
z formularzem EGiB, ktérego wz6r stanowi zatgcznik do Rozporzadzenia z dnia 28 lipca 2020 r. Ministra Rozwoju
w sprawie wzoréw wnioskéw o udostepnienie materiatéw paristwowego zasobu geodezyjnego kartograficznego,
licencji i Dokumentu Obliczenia Opfaty, a takze sposobu wydawania licencji.
2. Modyfikowa¢ wniosek w zakresie przedmiot wniosku oraz sposobu udostgpnia, poprzez dodanie komentarza
do wniosku.
3. Pobrac Dokument Obliczenia Optaty wystawiony zgodnie z art. 40e ust. 1§ 2 Ustawy
4. Wnieé¢ optate wskazang w Dokumencie Obliczenia Optaty o ktérej mowa w art. 40b ust. 1 pkt 2 w zwiazku z 40d
ust. 1i 3 ustawy za pomoca systemu ustugi PayU, $wiadczonej przez PayU S.A. z siedzibg w Poznaniu, 60-166 Poznan
przy ul. Grunwaldzkiej 182. Kazdorazowe dokonanie ptatnosci za pomoca ustugi PayU wymaga akceptacji
Regulaminu Ustugi PayU w trakcie procesu dokonywania pfatnosci. Z Regulaminem Ustugi PayU mozna zapoznac
sie na stronie https://poland.payu.com/dokumenty-prawne-do-pobrania/. Blizsze informacje dotyczace
przetwarzania i ochrony danych osobowych przez PayU S.A. znajduja sig na stronie: https://poland.payu.com/nota-
o-prywatnosci-payu/.
5. Pobraé zaméwiony dokument pod warunkiem, ze wniosek dotyczyl postaci elektronicznej dokumentu i sposobu
udostepnienia poprzez ,ustuga sieciowa”.
Realizacja wniosku odbywa sig w sposéb zautomatyzowany do momentu nadania identyfikatora wniosku, zgodnie
z obowigzujacym jednolitym rzeczowym wykazem akt, nastepnie wniosek jest realizowany przez pracownika Wydziatu
Obstugi Wnioskéw, ktéry podejmuje czynnosci majace na celu zweryfikowanie uzasadnienia whiosku o wydanie wypisu
2 ewidencji gruntdw i budynkéw zawierajgcego dane podmiotéw, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt. 1 w zwiazku
z art. 24 ust. 5 Ustawy.
W przypadku braku formalnego wniosku lub braku podstaw prawnych do wydania wnioskowanych danych,
Whioskodawca zostaje wezwany do uzupetnienia whiosku na podstawie przepisdw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
Kodeks postepowania administracyjnego. Wezwanie doreczane jest na adres dorgczen elektronicznych Wnioskodawcy
w rozumieniu ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych lub za posrednictwem operatora
pocztowego.
Nie uzupetnienie wniosku w zakresie wykazania interesu prawnego do otrzymania danych z EGIB zawierajacych dane
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 20 ust. 2 pkt. 1 zostaje wydana decyzja o odmowie udostepniania danych.
W przypadku, kiedy opfata wskazana w Dokumencie Obliczenia Optaty nie zostanie whiesiona w terminie 3 miesiecy
od daty wystawienia Dokumentu Obliczenia Optaty, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.
Funkcjonalnos¢ dedykowane] ustugi pozwala Uzytkownikowi na dostegp do zfozonych whnioskdw i danych zwiagzanych
z realizacja tych wnioskéw - do 3 lat wstecz, zgodnie z okresem przechowywania okredlonym w jednolitym rzeczowym
wykazie akt.

ROZDZIAL 6
Postepowanie w przypadku powzigcia informacji o naruszeniu przepiséw prawa lub zapiséw Regulaminu.

W przypadku powzigcia informacji o naruszeniu przepiséw prawa lub zapiséw Regulaminu, PODGIK moze podejmowac
dziatania na podstawie i w granicach obowiazujgcych przepiséw prawa.



§24.

§ 25.

§ 26.

§27.

§28.

§29.
§ 30.

ROZDZIAL 7
Postanowienia koricowe.

W przypadku sporu dotyczacego zakresu udostepnianych materiatéw zasobu lub wysokosci naleznej optaty, wiasciwy
organ Sfuzby Geodezyjnej i Kartograficznej wydaje decyzje administracyjng zgodnie z art. 40 f Ustawy.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
Postepowania Administracyjnego (Dz.U. z 2025 r., poz. 1691}, Ustawy i RODO.

Administratorem danych osobowych, gromadzonych w celu realizacji udostgpniania danych Uzytkownikowi jest
Starosta Poznanski. W pozostatych przypadkach, administratorem pozyskanych danych osobowych jest PODGIK,
reprezentowany przez Dyrektora PODGIK.

informacje o planowanych przerwach w dziataniu dedykowane] ustugi sieciowej s umieszczane na stronie
https://podgik.poznan.pl/.

Wszelkie nieprawidtowosci zwigzane z funkcjonowaniem e-ustugi dedykowanej dla klientéw indywidualnych, nalezy
zgfaszad na adres kancelaria@podgik.powiat.poznan.pl.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Obstugi Wnioskdw.

Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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ZARZADZENIE NR GKG.GPK.0200.5.2026
Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej
z dnia 19 stycznia 2026 r.

w sprawie: zmiany zarzgdzenia nr GKG.GPK.0200.3.2026 Dyrektora Powiatowego Osrodka Dokumentaciji
Geodezyjnej i Kartograficznej z dnia 15 stycznia 2026 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu korzystania

z ustugi sieciowej iWniosek, dostepnej pod adresem: https://ikonto.podgik.poznan.pl

Na podstawie § 10 ust. 1 pkt 3 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Osrodka Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr GKG.GPK.0200.3.2026 z dnia 15 stycznia 2026 r. zmienia si¢ zapisy rozdziatu 4, ktéry
otrzymuje brzmienie:
ROZDZIAL 4
Zasady korzystania z e-ustugi iWniosek w zakresie ztoZenia wniosku o udostepnienie materiatéw powiatowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

§ 13. W ramach funkcjonalno$ci e-ustugi iwniosek Uzytkownik moze:

1. Ztoiy¢ wniosek o udostepnienie materiatéw powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

a) mapy zasadniczej lub mapy ewidencji gruntow i budynkéw — wniosek jest zgodny z formularzami P i P1,
ktére stanowig zatacznik do Rozporzadzenia z dnia 28 lipca 2020 r. Ministra Rozwoju w sprawie wzoréow
wnioskéw o udostepnienie materiatéw panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, licencji
i Dokumentu Obliczenia Optaty, a takze sposobu wydawania licencji,

b) zbioru danych bazy danych geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu (GESUT) w postaci elektronicznej
—whniosek jest zgody z formularzami P i P3 ww. rozporzgdzenia.

c) zbioru danych bazy danych obiektéw topograficznych o szczegdtowosdci zapewniajgcej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych 1:5000 (BDOT 500) w postaci elektronicznej — wniosek jest
zgodny z formularzami P i P4 ww. rozporzadzenia.

2. Pobra¢ Dokument Obliczenia Optaty wystawiony zgodnie z art. 40e ust. 1i 2 Ustawy.

3. Whnie$é optate wskazang w Dokumencie Obliczenia Optaty o ktérej mowa w art. 40a ust. 1 ustawy za pomocg
systemu ustugi PayV, $wiadczonej przez Payl S.A. z siedzibg w Poznaniu, 60-166 Poznan przy ul. Grunwaldzkiej
182. Kazdorazowe dokonanie ptatnosci za pomoca ustugi PayU wymaga akceptacji Regulaminu Ustugi PayU
w trakcie procesu dokonywania ptatnosci. Z Regulaminem Ustugi PayU mozna zapoznac sie na stronie
https://poland.payu.com/dokumenty-prawne-do-pobrania/. Blizsze informacje dotyczace przetwarzania
i ochrony danych osobowych przez PayU S.A. znajduja sie na stronie https://poland.payu.com/nota-o-
prywatnosci-payu/.

4. Pobraé zaméwione materialy pod warunkiem wyboru sposéb udostepnienia materiatéw: , usfuga sieciowa”.

5. Pobrac licencje wystawiong zgodnie z art. 40c Ustawy, jedli zostat spetniony warunek z pkt. 4.

§14.
1. W przypadku udostepnienia materiatéw w postaci wektorowej lub rastrowej — mozliwy sposéb odbioru to:
a. Usluga sieciowa — wniosek realizowany jest automatycznie. Wnioskodawca po optaceniu DOO moie
automatycznie pobra¢ materialy oraz licencje.
b. Wysytka na wskazany adres e-mail — po dokonaniu optaty wynikajacej z DOO zgodnie ze sposobem
wskazanym w § 13 ust. 3 regulaminu, materiaty udostepniane sg na wskazany e-mail automatycznie.
2. W przypadku wybrania sposobu udostepnienia materiatow jako ,wysytka na wskazany adres e-mail”
oraz wykonania optaty przelewem bankowym -~ udostepnienie zamdwionych materiatéw odbywa si¢ przez
pracownika PODGIK w dni robocze w godzinach urzedowania.



3. W przypadku wyboru materiatéw wskazanych w § 13 ust. 1 pkt a w postaci drukowanej — mozliwy sposdb
odbioru to: odbiér osobisty w siedzibie PODGIK lub wysytka na adres Wnioskodawcy za posrednictwem
operatora pocztowego.

§15. W przypadku, kiedy optata wskazana w Dokumencie Obliczenia Optaty nie zostanie wniesiona w terminie 3
miesiecy od daty wystawienia Dokumentu Obliczenia Optaty, wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

§16. Uzytkownik ma dostep do ztozonych wnioskéw i danych zwigzanych z realizacjg tych wnioskéw do 3 lat wstecz,
zgodnie z okresem przechowywania okreslonym w jednolitym rzeczowym wykazie akt.

§ 2. Pozostate zapisy pozostajg bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Uzasadnienie
Do zarzadzenia Nr GKG.GPK.0200.5.2026
Dyrektora Powiatowego O$rodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
z dnia 19 stycznia 2029 r.

W zwigzku z rozszerzeniem funkcjonalnosci e-ustugi iWniosek o mozliwos¢ ztozenia wniosku o udostepnienie
zbioru danych bazy danych geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu (GESUT) w postaci elektronicznej oraz zbioru
danych bazy danych obiektéw topograficznych o szczegétowosci zapewniajacej tworzenie standardowych opracowarn
kartograficznych 1:5000 (BDOT 500) w postaci elektronicznej, konieczna byta zmiana zapisdw regulaminu w tym zakresie.
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